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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja és jogszabalyi kornyezete

(1) A szabilyzat célja, hogy Tkrény Kézség Onkorminyzata (a tovabbiakban: Onkorményzat vagy
Adatkezel6) o6nallé adatkezel6i tevékenységeiben meghatirozza a személyes adatok jogszerd,
tisztességes, 4tlithat6 és biztonsigos kezelésének szervezeti és eljarasi kereteit.

(2) A szabilyzatot az Eur6pai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendeletével (GDPR), az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informiciészabadsigrdl szolé 2011. évi CXII. torvénnyel
(Infotv.), az alkalmazandé Agazati jogszabilyokkal, valamint az Onkormanyzat iratkezelési és
informacidbiztonsagi szabalyozasival 6sszhangban kell alkalmazni.

(3) Az Onkorminyzat az e szabilyzatban nem részletezett technikai és informécibbiztonsagi
kovetelményeket kiilon Informatikai Biztonsigi Szabélyzatban (IBSZ), az adatvédelmi incidensek
részletes kezelését kiilon Adatvédelmi Incidenskezelési Eljarasrendben szabalyozza.

(4) A szabilyzat nem helyettesiti az egyes adatkezelésekre vonatkozé adatkezelési tijékoztatokat,
adatkezelési nyilvantartast, adatfeldolgozoi szerzédéseket, érdekmérlegelési teszteket, adatvédelmi
hatasvizsgilatokat vagy agazati eljarasrendeket.

Jogforrds / szakmai alap: GDPR 5. cikk. 24-25. ckk, 32. ciki; Infore: 2. §; Mitr. 41. § (1)~(2) bekesddes.

2. A szabalyzat hatalya

(1) A szabilyzat szervezeti hatilya kizarélag az Onkorményzatra, mint a Moétv. 41. § (1) bekezdése
szerinti jogi személyre terjed ki.

(2) A szabalyzat nem terjed ki az Onkormanyzati koltségvetési szerveire, az Onkormanyzati
intézmények, gazdasigi tarsasigok, tirsulisok vagy mas Onallé jogalanyok sajat adatkezeldi
tevékenységeire. E szetvezetek adatkezel6i minSségét és kotelezettségeit sajat szabalyozasukban kell
rendezni.

(3) A szabilyzat személyi hatilya kiterjed a polgatmesterre, alpolgirmesterre, Snkormanyzati
képviselSkre, bizottsagi tagokra, az Onkorményzat altal kézvetlenul foglalkoztatott személyekre,
valamint minden olyan személyre, aki az Onkormainyzat nevében vagy utasitisa alapjin személyes
adatot kezel.

(4) A hivatal foglalkoztatottjira e szabalyzat annyiban alkalmazandé, amennyiben az Onkorményzat
feladatanak végrehajtisa soran az Onkorméanyzat adatkezelSi dontései és utasitisai alapjan jar el. Ez
nem érinti a hivatal sajat adatkezel6i felel6sségét.

(5) A szabélyzat targyi hatilya kiterjed az Onkorminyzat altal onalléan vagy mas adatkezelSvel
kozosen végzett, részben vagy egészben automatizalt adatkezelésekre, tovabba a nyilvantartasi
rendszer részét képezd nem automatizalt adatkezelésekre.

(6) A mindsitett adatok, valamint a GDPR tirgyi hatilyan kiviil esé kilonleges céld adatkezelések
kezelésére az alkalmazandé kiilon jogszabilyok irdnyadok. A hataly kérdését adatkezelésenkent
dokumentaltan kell megvizsgalni.

Jogforvas / sgakmai alap: GDPR 2. ik (1)~(2) bekesdes: Matr. 41. §: EDPB 07/ 2020 indmymutatis as, adatkesels é udatfeleo/gos fogalmeril
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3. Az Adatkezeld adatai

Adat ‘ Kitoltend§ tartalom
Teljes név Ikrény Kozség Onkormanyzata
Székhely 9141 Tkrény, Gyor utca 66.
Torzskonyvi azonositd 366674
Adobszam 15366674-2-08
. Képviseli Németh Tamas polgarmester

+36 96 542 050; polgarmester(@ikreny.hu;
https://bores.hu/

Adatvédelmi tisztviseld dr. Szalay Péter

Kozponti elérhet6ség

DPO elérhetSsége +36 30 216 5798; ikreny@peterszalay.hu

(1) Az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetségét az Onkormanyzat kozzéteszi, és a GDPR 37. cikk (7)
bekezdése szerint kozli a Nemzett Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsaggal.
Jogforrvis / sgakmai alap: GDPR 13. ckk (1) bekesdés al—b) pont; 37. cikk (7) bekesdés.

4. Fogalmak és értelmezési szabalyok

(1) A szabalyzatban hasznalt fogalmakat elsGsorban a GDPR 4. cikke, az Infotv. 3. §-a és az
alkalmazandé agazati jogszabalyok szerint kell értelmezni.

+ adatkezelési folyamatgazda: az a kijelolt tisztségviseld, szervezeti kapcsolattarté vagy feladatfelel6s,
aki az adott 6nkormanyzati adatkezelés céljat, mikodését, adattartalmat és gyakorlati végrehajtasat
ismeri, és az adatkezelbi dontések elSkészitéséért felel

« felhatalmazott személy: az Onkormanyzat vagy adatfeldolgozé kézvetlen irinyitasa alatt eljaré
személy, aki kizarolag a kapott utasitas és hozzaférési jogosultsag kereter kozott kezelhet
személyes adatot

» adatvédelmi dokumentacio: killonosen az adatkezelési nyilvantartas, tajékoztatd, szerzédés,
hatasvizsgalat, érdekmérlegelési teszt, incidensnyilvantartas, kérelemnyilvantartas és a megfelelést
igazol6 egyéb irat

- killonleges céla adatkezelés: olyan adatkezelés, amelynek GDPR vagy Infotv. szerinti jogi rezsimjét
az adatkezelés céljara és az eljar6 szerv feladataira tekintettel killon kell meghatarozni

Jogforrvas / sgakmai alap: GDPR 4. k& 29, dkk: Inforr. 3. §.

5. Adatkezelési alapelvek
(1) Jogszetlség, tisztességes eljaras és atlathatosag: az adatkezelés jogalapja, célja és lényeges
koriilményei el6zetesen meghatarozottak és az érintett szamara megismerhetok.

(2) Célhoz kotottség: személyes adat csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer célbdl kezelhetd; 4
céla felhasznalas el6tt Osszeegyeztethetdségi és jogalapvizsgalat sziikséges.

(3) Adattakarékossag: csak a cél eléréséhez megfeleld, relevans és szitkséges adat kezelhetd.

Ditum: Verzio: Készitette: Ellenérizte és jovihagyta: Oldalszam:
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(4) Pontossig: a pontatlan adatot indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiteni vagy térdlni kell,
figyelemmel az irat hitelességére és az archivalasi kotelezettségre.

(5) Kotlitozott tirolhatésig: a megdrzési id6t adatkezelésenként, jogszabaly, irattari terv, cél, eléviilési
1d6 és dokumentalt kockazat alapjan kell meghatarozni.

(6) Integritas és bizalmas jelleg: kockizataranyos technikai és szetvezési mtézkedésekkel kell védeni az
adatokat.

(7) Elszamoltathatésag: az Onkormanyzatnak nemcsak meg kell felelnie, hanem képesnek kell lennie a
megfelelés igazolasara.

Jogforvas / sgakmai alap: GDPR 5. cikk (1)~(2) bekesdés: 24. wkk.

Ditum: Verzid: Készitette: Ellendrizte és jovahagyta: Oldalszam:
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II. AZ ADATKEZELES IRANYITASA ES FELELOSSEGI
RENDSZERE

6. Az adatkezel8i déntéshozatal

(1) Az adatkezelés céljairdl és lényeges eszkozeirdl az Onkormanyzat dont. A déntési hataskort az
Moétv., az Onkormanyzat szervezeti és miikédési szabalyzata, a képvisel6-testiilet dontései és az
atruhazott hataskorok rendje alapjan kell meghatarozni.

(2) A jelen szabilyzat jévihagyasara és kiadasara jogosult szervet vagy személyt az Onkorminyzat
szervezeti és mikodési szabalyzata, illetve hatiskori rendje alapjan kell kivalasztani. A szabalyzatot a
polgarmester atruhazott hataskor alapjan kiadja.

(3) Az adatkezelSi dontésnek dokumentilhatonak kell lennie. A DPO véleménye nem helyettesiti az
adatkezelS dontését, és a DPO nem utasithat6 arra, hogy az adatkezels helyett kockazatot fogadjon el.

Jogforvis / sgakmai alap: GDPR 4. k& 7. pont. 24. cikk; Méte. 41. § (1), (3)—(4) bekesdés. 65. §: EDPB 07/ 2020 irdnymatates.

7. FelelGsségi szerepkorik

Szerepkor Eé felel6sség

Az adatkezeléshez kapcsolodé énkormanyzati dontések
Képviselo-testilet meghozatala a jogszabalyi és belsé hataskori rend szerint;
sziikséges eroforrasok biztositasa.

Az Onkormanyzat tdrvényes képviselete; a szabalyzat

, végrehajtasinak vezetdi biztositasa; az adatkezel6i

Polgarmester o . v
dontések meghozatala a sajat vagy atruhazott

hataskorében.

Az adatkezelés leirasa, jogalap- és célvizsgalat
kezdeményezése, nyilvantartasi adatok naprakészen

tartasa, tajékoztatd és meglrzési szabalyok mukodtetése,
kérelem és incidens azonnali tovabbitasa.

Adatkezelési folyamatgazda

Adatvédelmi koordinator / A dokumentacié és feladatlista koordinacidja, hataridék
dokumentumgazda kovetése, dontés-clOkészités

T4ajékoztatas, tanacsadas, megfeleldség-ellendrzés, DPIA-
Adatvédelmi tisztvisel6 val kapcsolatos tanacsadas és ellenorzés, hatosagi
kapcsolattartas; fuggetlen, utasitastol mentes makodés.

Csak dokumentalt feladat, utasitas és jogosultsag alapjan
Felhatalmazott személy kezelhet adatot; titoktartasi, biztonsagi és incidensjelentési
kotelezettség terheli.

Az IBSZ és szerz8dés szerinti technikai intézkedések
Informatikai izemeltets / szolgaltatd végrehajtasa, naplozas, mentés, hozzaférés-kezelés,
sérilékenység- és incidenskezelési tamogatas. '

Ditum: Verzib: Készitette: Ellenérizte és jovahagyta: Oldalszam:
2026. junius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Németh Tamas 7/26
polgirmester




(1) A szetepkotok személyhez rendelését és helyettesitését a mindenkor hatilyos szerepkor- és
felel6sségi matrixban kell dokumentalni.
Jogforvas / sgakmat alap: GDPR 24. vkk. 29. cikk, 37-39. vikk; W7P29/ EDPB DPO-irdnymmtards WP243 rer.01.

8. Az adatvédelmi tisztviselS jogallasa

(1) Az Onkorményzat mint kozhatalmi szetv adatvédelmi tisztviselét jelol ki. A DPO kijel6lése
torténhet munkaviszony vagy szolgaltatasi szetz6dés alapjan, egyénileg vagy — a hozzaférhetdség és
erGforrasok biztositasa mellett — tobb szerv szamara kozosen.

(2) A DPO-t valamennyi, személyes adatok védelmével kapcsolatos iigybe megfelelé idében be kell
vonni, és szimira biztositani kell a feladatai ellatisahoz sziikséges hozzaférést, er6forrasokat, szakmai
tovabbképzést és kozvetlen fels vezetdi beszamolasi lehetoséget.

(3) A DPO feladatai ellitisival kapcsolatban utasitast nem kaphat. Mas feladata csak akkor lehet, ha
az nem eredményez Osszeférhetetlenséget, kulonosen nem jar az adatkezelés céljainak és eszkozeinek
meghatarozasaval.

(4) A DPO tanicsiatol eltérs adatkezelSi dontést indokolassal kell dokumentilni, ha az eltérés jelentos
adatvédelmi kockazatot érint.

Jogfowrds / szakmai alap: GDPR 37, vikk (1) bekesdés a) pont. 37. cikk (3). (5-(7} bekesdés: 38—39. ctkk: WP243 rev.01.

Ditum: Verzid: Készitette: Ellendrizte és jévihagyta: Oldalszam:
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II1. ADATKEZELESI KOVETELMENYEK ES ELJARASOK

9. Uj vagy médosulé adatkezelés engedélyezése

(1) Személyes adatot érinté Gj folyamat, szolgaltatas, informatikai rendszer, drlap, nyilvantartas,
kamerarendszer, online kozzététel, adattovabbitas vagy beszallitéi szolgaltatas csak dokumentilt
adatvédelmi el6zetes vizsgalat utan vezetheto be.

* 1. a cél és az adatkezeldi szerep meghatarozasa
g

* 2. az énintettek, adatkategdriak, adatforrasok és cimzettek feltarasa

*3. a GDPR szetinti jogalap és — kiilonleges adat esetén — a 9. cikk szerinti feltétel meghatarozasa

» 4. az adattakarékossag, megdrzési id6 és hozzaférési kor megallapitisa

» 5. az érintett tajékoztatas és joggyakorlas megtervezése

» 6. adatfeldolgozo, kozos adatkezel6 vagy 6nallé adatkezel6 partner mindsitése

+ 7. adatbiztonsagi és nemzetkozi adattovabbitasi vizsgalat

* 8. DPIA-sziikségességi eloszlrés

* 9. 2 DPO megfelelS idében torténé bevonasa

* 10. az adatkezelési nyilvantartas és kapcsolodé dokumentumok jévahagyasa

(2) Az elGzetes vizsgalatot a mindenkor hatilyos ) adatkezelési el6zetes vizsgalati adatlapon
dokumentalja. Az adatkezelés csak a kijel6lt dontéshozé irasbeli jovahagyasa utan kezdheté meg.

Jogforris / sgakmat alap: GDPR 3. cikk (2) bekegdés. 24=25. cikk, 30. cikk. 35-36. vikk.

10. Az adatkezelés jogalapja

(1) Minden adatkezelési célhoz kilon, a tényleges korilményeknek megfelel6 GDPR 6. cikk (1)
bekezdése szerinti jogalapot kell meghatirozni. A jogalapot nem lehet utdlag, kizardlag a mar
kialakitott gyakotlat igazolasa érdekében megvalasztani.

Alkalmazasi kévetelmény

GDPR 6. cikk (1) ¢)

GDPR 6. cikk (1) ¢)

GDPR 6. cikk (1) b)

GDPR 6. cikk (1) a)

GDPR 6. cikk (1) d)

Az Onkormanyzatra alkalmazandé6 uniés vagy magyar jogi
kotelezettség teljesitése. A nyilvantartasban meg kell jelolni a
kotelezettséget el6ird konkrét jogszabalyhelyet.

Ko6zérdeku vagy az C)nkorményzatta ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat. Meg
kell jeloln1 a feladatot meghataroz6 unids vagy magyar
jogalapot.

Olyan szerzodés teljesitése vagy az érintett kérésére
szerz6déskotést megel5z6 1épések, amelyben az érintett fél.

Onkéntes, konkrét, tajékozott és egyértelmd hozzajarulis;
koézhatalmi vagy ala-folérendeltségi helyzetben csak
kivételesen, valodi valasztast lehetSség esetén.

Az érintett vagy mas természetes személy létfontossagh
érdekeinek védelméhez sziikséges, tipikusan rendkiviili

Ditum: Verzid: Készitette: Ellenérizte és jovahagyta: Oldalszam:
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Alkalmazasi kdvetelmény

esetben.

Az Onkormanyzat a kozfeladatainak ellitasa keretében
végzett adatkezelések tekintetében a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pontjara nem alapithat adatkezelést. E jogalap

GDPR 6. cikk (1) ) kizarélag az Onkormanyzat kozfeladatainak ellatsatdl
dokumentaltan elkiillonulé adatkezelésnél, az
alkalmazhatésag killén vizsgalatat és érdekmérlegelést
kovetSen johet szoba.

(2) Kiilonleges személyes adat kezelése esetén a GDPR 6. cikke szerinti jogalap mellett a GDPR 9.
cikk (2) bekezdésének megfelel feltételt és az alkalmazandé jogszabalyi garanciakat is dokumentalni
kell. BuntetSjogi feleldsségre vonatkozd adat kizardlag a GDPR 10. cikkében és a magyar jogban
meghatarozott feltételekkel kezelhetd.

Jogforvis / szakmai alap: GDPR 6. cdkk, kiilindsen 6. cikk (1) bekesidés f) pont utolsd albekesdeve: 9—10. cikk; Infore. 3. § g Inforv. kiilinés hardlya ald
1arto56 adarkegelésekben.

11. Adatkezelési nyilvantartas

(1) Az Onkormanyzat valamennyi adatkezeldi mindségében végzett adatkezelési tevékenységérdl a
GDPR 30. cikk szerint elektronikus, naprakész nyilvantartast vezet.

(2) A nyilvantartis minimalisan tartalmazza a GDPR 30. cikk (1) bekezdésében meghatirozott
adatokat, tovabba az alkalmazhatosig szetint a jogalapot és konkrét jogszabalyhelyet, az adatforrast, a
kilonleges adatok feltételét, a tdjékoztaté azonositojat, az adatfeldolgozét, az adatkezeldi
szerepértékelést, a DPIA/LIA illapotat, az informatikai rendszert és a meg6rzés jogi indokat.

(3) A folyamatgazda minden lényeges viltozast el6zetesen, siirgSs esetben haladéktalanul jelez a
dokumentumgazdanak és a DPO-nak. A nyilvintartis legalibb évente teljes koriien felilvizsgalando.
Jogforvds / sgakmai alap: GDPR 30. cdkk.: elssimoltathatésig: GDPR 5. cikk (2) bekegdés. 24. ckx.

12. T4jékoztatasi kotelezettség

(1) Az érintett részére a GDPR 12-14. cikke szerinti tajékoztatist tomor, atlathato, érthets és konnyen
hozzaférhet6 formaban, vilagos és kozérthetS nyelven kell megadni.

(2) Az adatkezelési tajékoztatot az adatfelvétel elStt vagy azzal egyidejileg kell elérhetévé tenni. Nem
az érintettd] szarmazo adatoknal a GDPR 14. cikk (3) bekezdésében meghatarozott idépontban kell
tajékoztatni, kivéve, ha dokumentalt kivétel alkalmazhato.

(3) A tajékoztaté nem tartalmazhat altalinos, valotlan vagy tobb, egymassal helyettesithetd jogalapot.
A cimzetteket, adatfeldolgozékat, megSrzési 1dSt és érintetti jogokat a tényleges adatkezelés szerint
kell bemutatni.

(4) Az Onkorményzat a hatilyos tajékoztatokrél nyilvantartist vezet, amely tartalmazza a verzidt,
hatalyt, kozzétételi helyet, felelost és felillvizsgalati datumot.

Jogforvis / sxakmai alap: GDPR 12-14. sikk: EDPB/WP29 dtlithatdsigi irdnymtatis WP260 rer.01

Diatum: Verzid: Készitette: Ellendrizte és jévahagyta: Oldalszam:
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13. Az érintetti jogok gyakorlasa

(1) Az érintett kérelmét annak elnevezésétdl és benyujtist csatornjatol fuggetlenil tartalma szerint kell
értékelni. A kérelmet atvevé személy haladéktalanul, de legkésébb egy munkanapon belil tovabbitja a
kijelolt koordinatornak és a DPO-nak.

(2) Az Onkormanyzat indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy hoénapon belil tijékoztatja az érintettet az intézkedésrl. A hataridé a GDPR 12. cikk (3)
bekezdése szerinti feltételekkel tovabbi két honappal meghosszabbithatd; errdl és az okokrdl az elsé
egy honapon belil tajékoztatni kell az érintettet.

(3) Személyazonossag igazolisa csak megalapozott kétség esetén, a szitkséges mértékben kérhetd. A
rendszeresen kezelt azonositénil tébb adatot pusztin a kérelem teljesitése céljab6l nem szabad

gytjteni.

Alkalmazas

s GDPR 15. cikk; masok jogainak és szabadsagainak védelme

hozzatérés

: mellett

iy GDPR 16. cikk; az irat hitelességének megdrzésével, szitkség

helyesbités e
esetén kiegészit6 nyilatkozattal

GDPR 17. cikk; nem abszolut jog, kiilonosen jogi

torlés kotelezettség, kozfeladat, jogi igény vagy kozérdekd

archivalas esetén korlatozott

GDPR 18. cikk; a megjellés és tovabbi miveletek kontrollja

Korlitozds dokumentalando

adathordozhatésig GDPR, 20. cikk; f:s?k hozza]aru’lasi)n vagy szerzbdésen
alapul6, automatizalt adatkezelésnél

diltakozis GDPR 21. cikk; kiillonosen a 6. cikk (1) e) vagy f) pontjan

alapul6 adatkezelésnél, a vonatkozo feltételekkel

GDPR 22. cikk; az alkalmazhatésagot adatkezelésenként kell

automatizalt dontés sy
vizsgalni

(4) A Kkérelem teljesitésének vagy elutasitasanak dontését az adatkezelSi hataskorrel rendelkezo
személy hozza meg. A DPO tanacsot ad és ellenériz, de a kérelmet nem sajat nevében biralja el.

(5) A kérelmeket, az elvégzett kereséseket, a dontést, a hataridoket, a személyazonossag-ellendrzést és
az atadott masolatokat a szikséges bizonyithatosag mellett dokumentilni kell.

Jogforras / szakmat alap: GDPR 12, ukk (21-(6) bekesidés, 15-22. wkk: 23, cikk sgerintl korlitogds csak megfeleld unids vagy tagillani jog alapjdn.

14. Adatpontossag, megdrzés, torlés és archivalas

(1) A folyamatgazda meghatirozza és dokumentalja az adatfrissités modjat, a megbrzési 1d6t, a
felulvizsgalati idGpontot és a torlés, anonimizalas, selejtezés vagy levéltari dtadas modjat.

Datum: Verzio: Készitette: Ellendrizte és jovihagyta: Oldalszam:
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(2) A meg6rzési idS elsédlegesen a konkrét jogszabilybdl, irattari tervbél vagy kotelezé archivalasi
szabalybdl kovetkezik. Ennek hidnyiban a cél eléréséhez sziikséges id8, az alkalmazandé eléviilés, a
jogi igények és az érintetti kockazatok dokumentalt mérlegelése alapjan kell meghatarozni.

(3) A megdrzési id6 lejarta utan a személyes adatot biztonsagosan térolni, anonimizalni, selejtezni vagy
— ha jogszabaly és irattari terv elGitja — levéltarba adni kell. A térlés nem tehetd fiiggévé attol, hogy az
az Onkormanyzat szamara kényelmes vagy elényos-e.

(4) Az elektronikus torlésnek ki kell terjednie az aktiv rendszerekre és az észszeriien kezelhetd
masolatokra. A biztonsigi mentésekben marad6 adatokat a mentési ciklus lejartaig el kell zarni a
rendes felhasznilist6l, és a visszadllitisi eljirisban biztositani kell a korabbi torlés ismételt
érvényesitését.

(5) Kozérdeki archivalis esetén a GDPR 89. cikke szerinti megfelel6 garanciakat, igy kiillondsen az
adattakarékossagot és szitkség szerint az alnevesitést alkalmazni kell.

Jogforvas / sxakmai alap: GDPR 3. ckk (1) bekesdés d—e) pout, 17. ikk (3) bekesdés d) pont, 25. cikk, 89. cikk; Liv.: 335/2005. (XIL. 29.; Korm.
rendelet; az Onkorminyzat hatdhos iratteri terve,

15. Adattovabbitas, hozzaférhet8vé tétel és nyilvanossagra hozatal

(1) Személyes adat cimzett tészére csak dokumentalt célbodl, megfelelé jogalappal, az adattakarékossag
és biztonsig kovetelményeinek betartisival adhat6 at vagy teheté hozzaférhet6vé.

(2) Hatdsagi vagy mis szervi megkeresésnél ellendrizni kell a megkeresé személyét, hataskorét, a
konkrét jogalapot, a kért adatkort és az adattovabbitis biztonsigos csatornajat. Az adattovabbitast a
szitkséges mértékben dokumentalni kell.

(3) Telefonon személyes adat kizardlag akkor kozolhets, ha az adatitvevé személyazonossiga és
jogosultsiga megfelelSen ellendrizhetd, a kozlés sziikséges és aranyos, és a kozlés koriilményei kizarjak
vagy elfogadhaté szintre csokkentik a jogosulatlan megismerés kockazatat. Kiilonleges adat telefonos
kozlését foszabalyként kerilni kell.

(4) Az internetes kozzététel 6nillé adatkezelési miivelet. A kozérdekbdl nyilvanos adat sem tehetd
automatikusan kotlatlan ideig és kotlitlan kereshetSséggel hozzaférhet6vé; vizsgalni kell a kozzététel
konktét jogalapjat, terjedelmét, idGtartamat és keresémotor-indexelési kockazatat.

(5) Harmadik orszigba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd adattovabbitas elott a GDPR V.

fejezetében meghatirozott feltételeket és a szolgaltatdi lancot dokumentaltan kell vizsgalni.

A vizsgilatnak ki kell terjednie az alkalmazott GDPR V. fejezet szerinti adattovabbitasi mechanizmus
azonositasira, és — amennyiben azt az alkalmazott mechanizmus és az adattovabbitas korilményet
megkovetelik — a harmadik orszag joganak és gyakorlatanak, valamint a sziikséges kiegészitS technikai,
szervezési vagy szerzddéses garanciaknak a dokumentalt értékelésére.

16. Adatfeldolgozdk és mas adatkezelGk

(1) A szerzGdéses partner adatvédelmi szerepét a szolgaltatis megnevezése helyett a tényleges
feladatok, dontési jogosultsagok, célok és eszkozok alapjan kell minésiteni. A minésitést az adatkezel6i
szerepértékelS lapon kell dokumentalni.

(2) Adatfeldolgozé csak akkor vehetS igénybe, ha megfelelé garancidkat nyqjt a GDPR
kovetelményeinek teljesitésére és az érintettek jogainak védelmére. A kivalasztast el6zetes atvilagitassal
és kockazataranyos 1dészakos ellenSrzéssel kell alatamasztani.

(3) Az adatfeldolgozbi szerzédésnek killonosen a kovetkezdket kell tartalmaznia:
» az adatkezelés targya és idGtartama
» az adatkezelés jellege és célja

* a személyes adatok tipusa és az érintettek kategoriai

Ditmum: Yerzid: Készitette: Ellenérizte és jévahagyta: Oldalszam:
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» az Onkormanyzat jogai és kotelezettségei

» dokumentalt utasitds és nemzetkozi tovabbitas

« titoktartas

* GDPR 32. cikk szerinti biztonsag

» tovabbi adatfeldolgozdk elGzetes egyedi vagy altalanos irasbeli engedélyezése és valtozasbejelentése

» érintetti jogok tamogatasa

+ incidens, DPIA és el6zetes konzultacié tamogatasa

» adatok visszaadasa vagy totlése

« audit és megfelelési informaciok

* jogellenes utasitas jelzése
(4) Ko6z6s adatkezelés esetén a GDPR 26. cikke szerinti megallapodasban atlathatéan meg kell
hatirozni a kotelezettségek megosztasat és az érintetti kapcsolattartis rendjét. Onillé adatkezel6k
k6zottl adattovabbitisnal nem adatfeldolgozot szerzGdést, hanem a jogalapot, felelGsségi hatarokat és

biztonsagi feltételeket kell rogziteni.
Jogforvis / sgakmat alap: GDPR 26., 28-29. ikk: EDPB 0772020 irdnymutatds.

17. Adatvédelmi hatasvizsgalat, érdekmérlegelés és el6zetes konzulticid

(1) Az 4j vagy lényegesen médosulé adatkezelésnél a folyamatgazda és a dokumentumgazda DPIA-
elészrést végez. Ha az adatkezelés valdszintsithetSen magas kockazattal jar, vagy a GDPR 35. cikk
(3) bekezdése, illetve a NATH 35. cikk (4) bekezdése szerinti listaja alapjan kételezs, az Onkormanyzat
az adatkezelés megkezdése elott hatasvizsgalatot végez.

(2) A hatasvizsgilat elvégzéséért az Onkormanyzat felelés. A DPO tanicsat ki kell kérni, és 2 DPO
figyelemmel kiséri a hatasvizsgalat végrehajtasat. A DPO nem lehet az adatkezel6i kockazat elfogaddja
vagy a végsd dontéshozo.

(3) A hatasvizsgilatot a kockazat valtozasakor, tovabbi az Onkormanyzat iltal meghatirozott
rendszeres feliilvizsgalati ciklusban jra kell értékelni. A sablon nem allapit meg minden adatkezelésre
automatikus hiroméves kotelezd idot; a felulvizsgilat gyakorisagat a kockazat és valtozas alapjan kell
rogziteni.

(4) Ha a megfelel6 intézkedések utan is magas fennmaradé kockdzat marad, az adatkezelés
megkezdése el6tt a GDPR 36. cikke szerint elézetesen konzultalni kell a NATH-hal.

(5) A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjara alapitott kivételes adatkezelés elStt irasbeli
érdekmérlegelési tesztet kell késziteni. A teszt azonositja a jogos érdeket, vizsgalja a szitkségességet, az
érintetti hatast, az észszert elvarasokat és a garanciakat.

Jogforvas / sgakmai alap: GDPR 6. dkk (1) bekesdés f) pont. 35-36. cikk: NAIH GDPR 35. vikk (41 sgerinti hatdsvissgalati lista: WP29/ EDPB
DPLA-jrdnymutatds WP248 rer.01

Ditum: Verzid: Készitette: Ellendrizte és jovahagyta: Oldalszam:
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IV. ADATBIZTONSAG ES INCIDENSKEZELESI KAPCSOLODAS

18. Adatbiztonsagi kévetelmények

(1) Az Onkorminyzat a személyes adatok biztonsigit az adatkezelés jellegéhez, hatokoréhez,
korilményeihez és céljathoz, valamint az érintetti jogokra jelentett kockazathoz igazodé technikai és
szervezési intézkedésekkel biztositja.
» jogosultsagok sziikséges és legkisebb meértéke, személyhez kotott azonositas és rendszeres
telillvizsgalat
* tobbtényezsls hitelesités a kockazatnak megfeleléen, kilonosen tivoli, adminisztrativ és felhd-
hozzaférésnél
* naplézas, naplovédelem és események feliilvizsgalata
- biztonsagi mentés, elkiilonités, helyreallitasi proba és tizletmenet-folytonossag
» eszkoz-, javitas-, sériilékenység- és kartevévédelem
» titkositas vagy mas megfelel6 védelem adattarolasnal és tovabbitasnal
» papiralapi iratok fizikai védelme, tiszta asztal és biztonsagos megsemmisités
» mobileszk6z6k, tavoli munkavégzés, hordozhat6 adathordozdk és maganeszkozok szabalyozasa
» beszallitor és felhdszolgaltatast kockazatok kezelése
- intézkedések rendszeres tesztelése, értékelése és dokumentalt javitasa

(2) A részletes technikai minimumokat, felel6soket és ellenérzési ciklusokat az IBSZ tartalimazza. Az
IBSZ nem csokkentheti az e szabilyzatban és a GDPR 32. cikkében meghatarozott kockazatalapu
kovetelményeket.

(3) Az adapticié soran kiilon, irasban kell vizsgilni, hogy a Kibertv. az Onkorminyzatra sajit
tevékenysége, a Kibertv. 2. vagy 3. melléklete szerinti szolgaltatasa, hatdsagi azonositasa, illetve kritikus
vagy jelentSs szervezeti kijelolése alapjan alkalmazand6-e. A telepiillési Onkormanyzati jogallas
onmagiban nem jelenti automatikusan a Kibertv. hatilyat; a Kibertv. 1. melléklete a telepiilés
képvisel6-testiiletének hivatalat nevesiti.

(49 Ha az Onkorményzat a Kiberty. hatilya ali tartozik, az IBSZ-ben és a kapcsolédd
nyilvantartisokban biztositani kell killondsen az elektronikus informaciés rendszerek és a kezelt
adatok felmérését és osztilyozasat, a biztonsagi osztalyba sorolast, a kockizatmenedzsment
keretrendszert, a felel6sségi rendet, a védelmi intézkedéseket, azok ellenérzését és a kiberbiztonsagi
incidensjelentési kotelezettségek teljesitését.

(5) Ha a Kibertv. az Onkorményzatra nem, de a polgarmesteri vagy k6zos dnkormanyzati hivatalra
alkalmazando, a hivatal sajat kotelezettségeit a hivatali IBSZ-ben és incidenseljarasban kell rendezni. A
kozosen hasznalt infrastruktira, szolgiltatds vagy adatillomany tekintetében az Onkorményzat és a
hivatal kozott irasbeli felelGsségi, egyuittmikodési és értesitési matrixot kell kialakitani.

(6) A felhatalmazott személy a személyes adatokat kizarélag a kijelolt feladatahoz sziikséges mértékben
ismerheti meg. Jelszo, hitelesitési eszk6z vagy felhasznaléi fibk megosztasa tilos, kivéve a dokumentalt,
technikailag elkerilhetetlen szolgaltatasfidkokat, amelyek kiilon kontroll alatt allnak.

Jogforris [ ssukmai alap: GDDPR 23, és 32. dkk: GDPR (78), (83) preanbuluntbekesdes: Kibertr. 1. §. 6. §. 10~11. § és 66. §- 418/2024. (XI1. 23.; Korm.
rendeler 77-80. §.

Ditum: Verzid: Készitette: Ellen6nzte és jovihagyta: Oldalszam:
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19. Adatvédelmi incidensek

(1) A személyes adatok bizalmas jellegének, sértetlenségének vagy rendelkezésre allasanak sériilését,
illetve annak gyanijat minden érintett személy haladéktalanul, a kilon Adatvédelmi Incidenskezelési
Eljarasrend szerint jelenti.

(2) Az adatkezelS a bejelentési kotelezettségrdl kockazatértékelés alapjan dont. A DPO tanacsot ad; a
déntés és annak indoka az Onkormanyzat felelGssége.

(3) A NAIH részére torténd bejelentést — ha az incidens valoszinGsithetGen kockazattal jar —
indokolatlan késedelem nélkil és lehetSség szerint a tudomasszerzéstdl szamitott 72 éran belil kell
megtenni. Magas kockazat esetén az érintetteket is indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatni kell,
kivéve a GDPR 34. cikk (3) bekezdése szerinti eseteket.

(4) Minden személyesadat-incidenst dokumentilni kell, ideértve a tényeket, hatasokat,
kockizatértékelést, dontéseket, intézkedéseket, bejelentéseket és az utdlagos javité intézkedéseket
akkor is, ha hatésagi vagy érintetti bejelentés nem tortént.

(5) Az informatikai eseményt egymastSl fuggetlenil kell mindsiteni a GDPR szerinti adatvédelmi
incidens és — alkalmazhatdsig esetén — a Kibertv. szerinti kiberbiztonségi incidens szempontjabol. A
két fogalom és bejelentési kiiszOb nem azonos; az egyik eljaras vagy bejelentés nem helyettesiti a
masikat.

(6) Ha az Onkormanyzat a Kibertv. hatilya ald tartozik, a bejelentésre koteles kiberbiztonsagi
eseményt a nemzeti kiberbiztonsagi incidenskezel5 kézpont (IKézpont) részére a Kibertv. 66. §-a és a
418/2024. (XII. 23)) Korm. rendelet szerint kell jelenteni. A hatiridGkévetésnek ki kell terjednie
kilonosen a 24 6ran beliili elsé bejelentésre, a 72 6ran belili eseménybejelentésre és az alkalmazand6
zarbjelentésre.

(7) Ha az Onkorményzat valamely adatkezelési miivelet tekintetében adatfeldolgozdként jir el, az
adatvédelmi incidenst az arrdl valé tudomasszerzést kovetéen indokolatlan késedelem nélkiil jelenti az
adatkezelonek. A GDPR 28. cikke szerinti szerz&désben vagy mas jogi aktusban célszerli ennél
révidebb bels6 hatarid6t és a minimalisan tovabbitandé informacidkat is meghatarozni.

Jagforrds / sgakmai wlap: GDPR 4. cikk 12. pont. 33. cikk (11—(2) &5 (5) bekezdés, 34. dkk: Kibertr. 66. §: 418/2024. (XII. 23.) Kowm. rendetet 77-80. §:
NAIH GDPR incidens-tdjékostate: EDPB 01/ 2021 irdnymmitatis.

V. ELLENORZES, OKTATAS ES ZARO RENDELKEZESEK

20. Oktatas és tudatossag

(1) A szabalyzat személyi hatilya ald tartozd személy a személyes adatokhoz valé hozzaférés elott
adatvédelmi és informaciébiztonsagi alapoktatiasban részesil, és nyilatkozik a szabalyok, titoktartasi
kotelezettség és incidensjelentési rend megismerésérol.

(2) Az altalanos oktatast legalabb évente, a kockazatos vagy specialis feladatot ellatok szerepkoralapa
oktatasit sziikség szerint meg kell ismételni. Rendkiviili oktatast kell tartani lényeges jogszabaly-,
rendszer- vagy folyamatvaltozas, illetve jelentSs incidens utan.

(3) Az oktatas témajat, idSpontjat, résztvevdit, teljesitését és szitkség szerint az ismeretellendrzés
eredményét dokumentalni kell.

Jogfosras / sgakmar alap: GDPR 5. cikx (2) bekesidés, 24. vikk. 32. vikk (4) bekesdés. 39, kK (1) bekesdés by pont.

Ditum: Verzio: Készitette: Ellenérizte és jdvahagyta: Oldalszim:
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21. Megfelel6ség-ellendrzés és fellilvizsgalat

(D) A dokumentumgazda évente dokumentilt megfeleldségi 4ttekintést szervez, amely kiterjed legalabb
az adatkezelési nyilvantartas, tijékoztatok, adatfeldolgozok, hozzaférések, megbrzési idok, oktatasok,
érintetti kérelmek, incidensek, DPIA-k és opcionalis modulok aktualitasara.

(2) A DPO a kockazatok alapjin ellenSrzési tervet készithet, ellenérzést folytathat, és ajanlast adhat.
Az ellen8rzési megallapitisokra intézkedési tervet kell késziteni felel6ssel és hataridével.
(3) A szabalyzat teljes felilvizsgalatat legalabb kétévente, tovabba jogszabalyvaltozas, szervezeti vagy

feladatvaltozas, ) technolégia, magas kockazatl adatkezelés, jelentds incidens vagy hat6sagi/birésagi
megillapitas esetén soron kiviil el kell végezni.

Jogforris / sgakmai alap: GDPR 24. kk (1)-(2) bekegdés, 32. cikk (1) bekesdés d) pont, 39. cikk (1) bekexdés b) pont.

22. Zard rendelkezések

(1) Jelen szabalyzat 2026.06.01. napjan lép hatalyba. Hatalybalépésével egyidejileg az Onkormanyzat
korabbi 2024.02.01. napjan kelt szabalyzata hatalyat veszti.

(2) A dokumentumgazda gondoskodik a szabilyzatnak az Infotv. szerinti elektronikus kozzétételérél
és a személyi hatdlya ali tartozok szdmara torténd igazolhaté belsé hozziférhetGvé tételérdl, a
valtozatkezeléstrdl és az archivilt verziok megbrzésérdl.

Jogforras [ sgakmai alap: GDPR 24. vikk: Mte. és us; Onkorminygar SZALS Z-e sxerint? jovabagydsi és hatdskirt rend.

Ditum: Verzib: Készitette: Ellendrizte és jévahagyta: Oldalszim:
2026. janius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Németh Tamas 16/26
polgdrmester




M-01 - Honlap, siitik és elektronikus tirlapok

(1) Az Onkormanyzat honlapjan és elektronikus @irlapjain végzett adatkezeléseket a honlap funkcidi, a
hasznilt szolgiltatok, siitik, bedgyazott tartalmak, napléadatok és adattovabbitasok alapjan kiilén
nyilvantartasban kell azonositani.

(2) Nem szukséges technikai sttit csak az érintett GDPR-kévetelményeknek megfelelé hozzajarulasa
utan lehet elhelyezni vagy olvasni. A hozzajarulds megtagadasa nem lehet nehezebb, mint annak
megadasa; az elore bejelSlt vagy pusztan tovabbi bongészésre alapitott hozzajarulas nem megfeleld.

(3) Az elektronikus Gtlap csak a célhoz szitkséges adatmezdket tartalmazhatja, egyértelmiien jelolve a
kotelezd és opcionalis mezoket. Az Grlaphoz rétegezett adatkezelési tajékoztatot kell kapesolni.

(4) Kilsé analitikai, térképi, videds, betatipus-, CAPTCHA- vagy mas beagyazott szolgaltatas csak
adatvédelmi és adattovabbitasi vizsgalat utan alkalmazhato.

(5) A honlap uzemeltetSjével, tarhelyszolgaltatdjaval és tGrlapszolgaltatdjaval fennallé adatvédelmi
szerepeket és szerzédéseket dokumentilni kell.

Jogforvas / sgakmat alap: GDPR 5~7., 12-14.. 25.. 28., 44—19. dikk: elektronifns hirkoslési év siitissabdlyok us alkalmasands magyar jog sgerint.

Ditum: Verzid: Készitette: Ellendrizte és jovahagyta: Oldalszam:
2026. janius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Németh Tamas 17/26
polgirmester




M-02 - K6z6sségi média

(1) Az Onkorményzat minden kozosségimédia-oldalan kijeloli a kezelési és modericios feleldst,
meghatirozza a kozzétételi célt, a jogalapot, a megérzést és a beérkezd tizenetek Gigyintézési rendjét.
(2) A platformszolgaltaté és az Onkormanyzat adatvédelmi szerepét funkciénként kell értékelni; a

platform altal nytjtott statisztikai vagy hirdetési eszkézok k6z6s adatkezelést vagy 6nallé adatkezelést
is eredményezhetnek.

(3) Ugyintézéshez sziikséges személyes adatot nyilvanos hozziszélisban nem szabad kémi. A
beadvinyt biztonsigos, hivatalos csatornira kell terelni, és a hozzdszélisban megjelent felesleges
adatot a modericids szabalyok szerint kezelni kell.

(4) A k6z6sségimédia-oldalra 6nallé, platform-specifikus adatkezelési tajékoztatét kell késziteni, és az
oldal eléthetd részén kozzé kell tenni.
Jogforvas / sgakmai alap: GDPR 5-6., 13—14., 25-26. cikk: EDPB 07/ 2020 irdnysmutatis: as adott platform mindetkori udatkeselési feltételer.

Datum: Verzid: Készitette: Ellendrizie és jévahagyta: Oldalszam:
2026. janius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Németh Tamis 18/26
polgarmester




M-03 — Rendezvények, fénykép- és videofelvételek

(1) Az Onkorményzati rendezvényen készitett kép- és hangfelvételek céljat, jogalapjat, tervezett
felhasznalasat, meglrzését, kozzétételi felileteit és a felvételkészitd partner szerepét a rendezvény elott
meg kell hatarozni.

(2) A rendezvény dokumentilisa, tomegfelvétel, egyedi portré, gyermekrdl készilt felvétel,
sajtofelvétel és hozzajarulason alapuld promoécids felvétel jogi megitélése eltérd lehet.

(3) A helyszini tajékoztatasnak j6l lathaténak kell lennie, és részletes online vagy papiralapa
tajékoztatéhoz kell vezetnie. Esetleges hozzijirulds alkalmazisakor biztositani kell a tényleges
valasztast és visszavonhatosagot.

(4) A kozzétett felvételek idbszakos feliilvizsgalatirdl és az érintetti kérelmek érdemi kezelésérdl
gondoskodni kell.

Jogforrdas / sgakmai alap: GDPR 5-7., 12—13..17.. 21 akk: Ptk. 2:48. §; ag adott eseményhes: kapesolodd sajto- és kigfeludar-sgabilyok.

Datum:

Verzio:

Készitette:

Ellendrizte és jovahagyta:

Oldalszam:

2026. jonius 1.

20

dr. Szalay Péter

Németh Tamas
polgdrmester

19/26




M-04 - Képvisel6-testiileti ¢és bizottsagi iilések nyilvanossaga,
koézvetitése €s felvételei

(1) A képviselS-testileti és bizottsagi lilések nyilvanossiga, zart ulése, jegyzOkonyve, elGterjesztése,
hang- vagy videkozvetitése és felvétele kulon adatkezelési célokat képezhet; ezek jogalapjat és
hozzaférési rendjét kulon kell dokumentalni.

(2) A nyilvanos ilés ténye nem jelenti, hogy minden elhangzé személyes adat korlatlanul, tartésan és
kereshetGen interneten kozzétehets. A kozzététel tetjedelmét a jogszabalyi nyilvanossig, az
adattakarékossag és az érintetti jogok egytittes figyelembevételével kell meghatarozni.

(3) A kozvetités vagy felvételkészités elStt a tésztvevSket és felszolalokat egyértelmiien tajékoztatni
kell. Zart Glés vagy zart uléste tartozo tartalom nem keriilhet nyilvanos kézvetitésbe vagy felvételbe.

(49) A honlapon kozzétett jegyzOkonyveket, elGterjesztéscket és felvételeket kozzététel elbtt
adatvédelmi szempontbdl ellenérizni, sziikség szerint kitakarni, kivonatolni vagy hozzaférés-korlatozni

kell.

Jogforvas / sgakimnai alap: Mot 46.. 52. § é5 ulkalmazandé jiléssszabilyok: GDPR 5—6.. 12-14.. 25. dkk: Infotr. Risérdekd és koxérdekbol nyrlvdnos
adatokra vonatkosd rendelkesiéyer.

Diétum: Verzid: Készitette: Ellendrizte és jovihagyta: Oldalszam:
2026. janius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Németh Tamis 20/26
polgirmester




M-05 — Beléptetési és vagyonvédelmi céla kameras megfigyelés

(1) A modul kizarélag az Onkorményzat altal adatkezelSként, beléptetési, vagyonvédelmi vagy
személybiztonsagi célbol tizemeltetett, nem kozteriileti térfigyelé kameras megfigyelésre alkalmazhato.
A kozterileti térfigyelésre az M-06 modul és kiilon jogi vizsgalat iranyadé.

(2) A kamerarendszer telepitése el6tt dokumentalni kell a célt, jogalapot, szikségességet és
aranyossagot, kameranként a litomez4t, a maszkolast, a felvétel vagy €l6kép hasznalatit, a megbrzési
1d6t, a hozzaférési kort és az adattovabbitasi eseteket.

(3) Hangrogzités csak kulon, igazoltan szikséges és aranyos jogalap alapjan alkalmazhato;
alapértelmezett vagy kényelmi hangrogzités tilos.

(4) A megfigyelt terilet elott rovid figyelemfelhivd jelzést, részletes tajékoztatoét és érintetti
kérelemkezelési eljarast kell biztositani.

(5) A felvételek visszanézése, masolasa, ziroldsa, Atadasa és totlése csak kijelolt személyek altal,
naplézott modon torténhet. A megdrzési idét nem lehet altalanos |, biztonsag” indokra hivatkozva
korlatlanul meghatarozni.

(6) A DPIA-kotelezettséget a GDPR 35. cikke és a NAIH listaja alapjan kiilon meg kell vizsgalni.
Jogforvds / szakmai alap: GDPR 5—6.. 13.. 2]., 25., 32.. 35, vkk: NAIH 35, cikk (4) sgeninti lista: alkalmazandd ragyonvédelmi éx munkajoy sgabafyok.

Ditum: Verzio: Készitette: Ellenbrizte és jévahagyta: Oldalszim:
2026. yunius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Németh Tamads 21/26
polgarmester




M-06 — Kozteriileti térfigyel6 rendszer

() A rendszer mlkodtetése el6tt irdsban azonositani kell az adatkezelSt, az uzemeltetSt, a
hozzaférésre jogosult személyeket, a feladat jogszabalyi alapjat, a megfigyelt kozteriiletet, a célokat és
az alkalmazando adatvédelmi rezsimet.

(2) A GDPR és az Infotv. killonés buntildozési szabalyal nem keverhetSk szabadon. A tajékoztatas,
érintett jogi, incidens- és nyilvantartasi eljarist az alkalmazandé rezsim szerint kell kialakitani.
(3) Kilon térfigyels-kamerarendszer szabilyzatot, kamerajegyzéket, térképet/litdémezd-leirast,

hozzaférési és atadasi naplot, megorzési rendet és helyszini tajékoztatast kell fenntartani.

(4) A felvételek felhasznalasa, hatbsig részére atadasa, kimentése és torlése kizarélag az alkalmazando
agazati torvény és adatvédelmi szabalyok szerint torténhet.

(5) Az informatikai és fizikai védelmet, tivoli hozzaférést, jogosultsagokat, naplozast, mentést és
incidenskezelést az IBSZ-ben és a kameras szabalyzatban dsszehangoltan kell szabalyozni.

Jogforvds / syakmai alap: Az alkalmagands ressimtdl fiiggden GDPR vagy Infotr. 2. § (3) bekesdés & I/ A. fejeset: a kiteriilet-feliigyeletril sxols 1999, éri
LXIIL trvém és egyéb doazari jogssabibyok: NAIH vonatkoss 1djékogiator.

Ditum: Verzid: Készitette: Ellendrizte és jovahagyta: Oldalszam:
2026. janius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Németh Tamas 22/26
polgarmester




M-07 - Kozvetlen oOnkormanyzati jogviszonyok, palyaztatas ¢és
onkormanyzati eszkézhasznalat

(1) A modul kizirélag az Onkormanyzat mint 6n4llé jogi személy sajat, kdzvetlen foglalkoztatisi,
tisztségvisel5i, megbizasi, palydzati, valamint az dltala biztositott elektrontkus levelezési és
eszkozhasznalati adatkezeléseire alkalmazhat6. Nem terjed ki a polgarmesteri vagy kozos
onkorményzati hivatal mint kilon adatkezels koztisztviseldi, kozszolgalati igykezel6i és munkavallal6i
adatkezelésére,

(2) A hivatal koztisztviseldi és kozszolgilati tgykezeli jogviszonyara a Kttv. vonatkozik. A
kozszolgalat alapnyilvantartisnal killonosen a Kttv. 177. §-aban meghatarozott zart adatkort és a Kttv.
257. §-a szerint jegyzdi feleldsséget kell figyelembe venni. E kévetelmények a hivatal késSbb
elkészitendo kiilon adatvédelmi és kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatinak targyat képezik.

(3) Az alkalmazand6 foglalkoztatisi szabilyokat és a GDPR-jogalapot jogviszonyonként és
adatkezelési célonként kell meghatirozni. Jogszabilyban elSirt munkaltatéi, kozteherviselés,
szamviteli, kézszolgalati vagy mas kotelezettségnél f8szabaly szerint a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c)
pontja; kozfeladat végrehajtisinil az e) pont; szerzGdéskotést megel6z6 vagy szerzédéses
adatkezelésnél a b) pont alkalmazhatésagat kell vizsgalni. Hozzajarulas csak ténylegesen Onkéntes,
elkilonilt célra alkalmazhato.

(4) A kivilasztisi adatkezelés jogalapjit a jogviszony tipusihoz és palyazati eljirishoz kell igazitani. A
jelentkezés megkilldése nem mindsitheté automatikusan minden tovabbi célra adott hozzajarulasnak.
Sikertelen palyazati anyag késSbbi megdrzése csak kilon jogalappal és megfelelé tajékoztatissal
torténhet.

(5) Az onkorminyzati elektronikus levelezés és eszkozhasznalat szabalyozasaban meg kell hatarozni a
maginhasznilat engedélyezését vagy tiltasat, a naplozast, ellenSrzési célt, fokozatossagot, jogosultakat,
érintetti jelenlétet, tivolléti hozzaférést és jogviszony megszanése utani eljarast.

(6) A munkiltaté nem jogosult kotlitlanul barmely névre sz6l6 e-mail tartalmaba betekinteni. Az
ellenérzésnek célhoz kotottnek, elSre szabilyozottnak, szitkségesnek, aranyosnak és lehetSség szerint
fokozatosnak kell lennie.

(7) A postafiék megsziinés utini kezelése soran automatikus valasz, tzleti levelek atadasa, hozzaférés-
kotlitozas, archivalds és torlési hatiridS alkalmazandé; a teljes postafiék hatirozatlan idejG megdrzése
nem megengedett.

Jogforsiis [ sakmai alap: GDPR 5—6.. 13, 21., 25.. 32. cikk: K. 1. § (1) bekesidés upb) pont, 177, §. 225/ A=225/1.. §. 257-258. § — kizdrilag us; adott
Jogrissony € sxerveseti hatdly sgerint: M., Prk. éc ag adott jogrissonyra rowatkasd dgasuti sqabityoks NAIH munkahehi adatkeselesi Lijegostatgia (2016, a
GDPR sserint aklnalisiilands elves kel).

Ditum: Verzib: Készitette: Ellendtizte és jévihagyta: Oldalszam:
2026. jonius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Németh Tamas 23/26
polgirmester




M-09 — Hirlevél és lakossagi kommunikacio

(1) A hirlevél vagy rendszeres elektronikus tdjékoztatis cimzettjeit, céljat, jogalapjat, feliratkozasi és
leiratkozasi folyamatat kiilon kell meghatarozni.

(2) Hozzajarulas alkalmazisakor a feliratkozas bizonyitékat, a tajékoztatd verzidjat és a hozzajarulas
idépontjat meg kell 6rizni; a visszavonasnak egyszertinek és dijmentesnek kell lennie.

(3) Kozfeladati lakossagi értesités és marketingjellegii hitlevél nem kezelheté automatikusan azonos
jogalapon. A cimzettek lithatésagat tomeges e-mailnél technikailag meg kell akadalyozni.

(4) Kils6 hirlevélszolgaltatonal adatfeldolgozoi, adattovabbitasi és biztonsagi vizsgalat sziikséges.
Jogforvas / sgakmai alap: GDPR 5-7., 12~13.. 21.. 28.. 44—9. cikk. elektronikns kereskedelmi é5 birkisiési ssabdhyok. ag udott figenetijpus sgerind.

Diétum: Verzid: Készitette: Ellendrizte és j6vahagyta: Oldalszam:
2026. jonius 1. 2.0 dr. Szalay Péter Németh Tamas 24/26
polgirmester




M-10 - Palyazatok, tamogatasok, dijak és szerzddéses partnerek
kozzététele

(1) Palyazati, tamogatasi, dijazasi és szerzGdéses adatkezelésnél kiilon kell valasztani az tigyintézéshez
szitkséges belsd adatkezelést, a jogszabalyi adatszolgaltatast, a kézérdekdl adatigénylés teljesitését és a
proaktiv internetes kozzétételt.

(2) Jogi személy szerzédéses partner természetes személy kapcsolattartéjanak adatkezelése soran a
szukséges adatokat, jogalapot, tajékoztatast és megorzést kiilon kell meghatarozni.

(3) A kozpénzek felhasznilasaval Osszefiiggs kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele nem teszi
automatikusan nyilvinossa a szilkségtelen maginadatokat, alairasképet, maginelérhetéséget vagy
egyéb, a kozzétételi célhoz nem sziikséges személyes adatot.

(4) Az internetes kozzététel el6tt kitakarasi és kozzétételi ellendrzdlistat kell alkalmazni; a kozzétett
dokumentumokat a kozzétételi id6 lejartakor feliil kell vizsgalni vagy el kell tavolitani.

Jogforvds / sgakmai alap: GDPR 5-6., 13-14.. 25. ckk: Inforr. koérdeksi és kisérdekbol myilidnos adatokra, ralamint eleitrontkus kGssérételre ronatkoss
rendelkeséser; a5 adoit tamagatdsi ragy sgerbdéses dgazsan jogssabily.

Ditum: Verzid: Készitette: Ellendrizte és jévahagyta: Oldalszam:
2026. janius 1. 20 dr. Szalay Péter Németh Tamas 25/26
polgirmester




