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I. BEVEZETES

Jelen dokumentum a nevezett adatkezel6 Adatvédelmi és Adatbiztonsagi rendszerének a részét
képezi.

Az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol
2016 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja tovabba a kézérdekl adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresG rendszerre, a kozponti elektronikus
jegyzékre, valamint az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet 3. §-a alapjan Ikrény Ko6zség Onkormanyzata (a tovibbiakban: Szervezet)
kozérdeki adatok elektronikus aton torténd kozzétételének, és a kozérdekd adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének rendjét az alabbiak szerint hatairozom meg:

Jogszabalyi keretek:

a) az informaciés 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXILL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

b) Magyarorszag helyi o6nkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: M6tv.);

¢) amindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. torvény;

d) a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. IX. 30.) Korm. rendelet;

¢) az allamhaztartasrdl sz0l6 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet;

f) a kozérdekd adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre,
valamint a koézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet;

@) akozzétételi listakon szerepl6 adatok kézzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet;

h) a Kézponti Informacios Kézadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szo6l6 499/2022. (XI1.
8.) Korm. rendelet.

I.1. A szabalyzat célja, hatalya

[1] A szabdlyzat célja a szervezet mikodése, tevékenysége, gazdalkodasa soran keletkezd
kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetségének  biztositisa, az
adatigénylések pontos és gyors teljesitése és ezzel a kozvélemény tajékoztatasanak gyors és pontos
elGsegitése; illetve a Kozponti Informaciés Koézadat-nyilvantartasba torténé adattovabbitas
rendjének meghatarozasa.

[2] A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Szervezet nevében a kozérdekd és koézérdekbdl
nyilvanos adatok kezelésében, az adatigénylések fogadasaban, vizsgalataban és teljesitésében, az
elektronikus kozzétételben, valamint a Kozponti Informacidos Koézadat-nyilvantartasba t6rténd
adatszolgaltatasban kézremikodé valamennyi személyre.

[3] A szabalyzat targyi hatilya a Szervezet kezelésében 1év6 és tevékenységére, miikodésére,
gazdalkodasara vonatkozo, valamint mukodése soran, illetve azzal Gsszefiiggésben keletkez6
kozérdekt és kézérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.
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I.2. Alapvetések

[1] A kozérdekt és a kozérdekbdl nyilvanos adatigénylések teljesitésére tisztességes modon
minden esetben a vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak és a ,,jo gyakorlatoknak" megfelel6 médon
keriil sor.

[2] Az adatigényl6 nevén és elérhetSségén tal (pl. cim, e-mail cim) — amelyre a tdjékoztatas
megkiildését kéri — egyéb adatok megadasa nem kérhet§. Nem ellendrizheté az adatigényld
személyazonossaga, ¢s nem nyilatkoztathaté az adatkérés céljardl, motivaciojardl sem. Az
adatigényl6 az igényelt adatok korén tul a kérelemben megjeldlheti azt a format, illetve modot,
ahogyan a k6zérdekd adatokat meg szeretné kapni.

[3] A szervezetet, mint kozfeladatot ellatd szervet valaszadasi kotelezettség terhel. A valasznak
tartalmaznia kell a kért kbzérdekd adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhaté
ki.

[4] A kozérdekd adat megismerésére iranyuld igénynek a lehetS legrévidebb idé alatt, de
legfeljebb az igény beérkezését kbvets 15 napon belul eleget kell tenni. A hataridé kizardlag az
Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott esetben, egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. A hosszabbitasrdl az igényl6t az igény beérkezését kévetd 15 napon belil
tajékoztatni kell.

[5] A Szervezet és az adatigénylS a kozérdekd és kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetévé
tétele soran — killénésen a kézpénzek felhasznalasara és a nemzeti vagyonra vonatkoz6 adatok
nyilvanossaganak biztositasa érdekében — johiszemuen, egymassal kélcséndsen egytuttmikodve jar
el.

I.3. Az adatkezel6 adatai

[1] Az Adatkezel6 neve: Ikrény Kozség Onkormanyzata
[2)  Székhely: 9141 Ikrény, Gydri utca 66.

[3] Addszam: 15366674-2-08

[

4] Elérhet6ség: +36 96 542 050; polgarmester(@ikreny.hu
5] Képvisel6: Németh Tamas polgarmester
6] Adatvédelmi tisztvisel$ neve: dr. Szalay Péter

7]  Adatvédelmi tisztvisel elérhetésége: +36-30-216-5798; ikreny@peterszalay.hu
I.4. Ertelmezd rendelkezések

[1] adatigényl8: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki, vagy amely kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi
szolgaltatasara iranyul6 kérelmet nyujt be, fiiggetlenil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat
sajat, vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznalas céljabdl igényli;

[2] adatfelel8s: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezben
kozzéteendd kozérdekd adatot elballitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat
keletkezett;

[3] kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyé¢b kozfeladatot ellitd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetlenil
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kezelésének modjatol, o6nalldé vagy gyljteményes jellegétSl, igy kuléndsen a hataskorre,
lletékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a muikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

[4] kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekt adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Koézérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskérében eljaré személy neve, feladatkére, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat
ellatisaval Osszefliged egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhet6ségét torvény elbirja [Infotv. 26. § (2)];

[5] altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. szamu mellékletében megtalalhato lista, amelynek
adatait valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni;

[6] kilonos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozoéan jogszabély éltal
meghatarozott lista, amely tovabbi kézzéteendd, kozérdekl adatokat tartalmaz

[7] egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) és (5) bekezdése szerint, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag véleményének kikérésével meghatarozott tovabbi
kotelezben kozzéteendd adatkor; testileti szervként mikodd kozzétételre kotelezett esetében az
egyedi kozzétételi lista megallapitasa és mddositasa a testiilet hataskorébe tartozik;

[8] kozzététel: a torvényben meghatirozott adatoknak internetes honlapon, digitalis forméaban,
barki szamara személyazonositas nélkil, korlatozastdl mentesen, dijmentesen torténd
hozzaférhet6vé tétele;

[9] kozzétételi egység: a kozzétett adatokat Osszefoglald megjelenitési egység vagy
dokumentum, amelyet olyan digitdlis formaban kell hozzaférhet6vé tenni, hogy az
személyazonositas nélkil, korlatozastdl mentesen hozzaférhets, kinyomtathat6, valamint
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhato legyen;

[10] leird adat: a kbzzétett adatokat Gsszefoglald, a kozzétételi egységet leird — a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) melléklete IV. pontja szerinti - XML allomany,
amely az egységes kozadatkeresé rendszer mukodéséhez sziikséges;

[11] helyesbités: a pontatlan vagy téves kézérdekd és kézérdekbdl nyilvanos adatok javitasa.

[12] Kkijelolt tigyintéz6: a jegyz6, illetve a jegyz6 altal irasban kijelolt tigyintézd, aki a jelen
szabalyzatban meghatarozott operativ feladatokat ellatja, igy kiléndsen koordinalja az
adatigénylések teljesitését, az elektronikus kozzétételt és a Kozponti Informaciés Koézadat-
nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgaltatast.

I.5. A szervezet vezetSjének feladat és hataskore
[1] A szervezet vezetdje:

a) elrendeli a k6zérdekd adatok és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
adatigénylések teljesitésének rendjét meghatarozé, valamint a Szervezet adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatanak megalkotasat, illetve annak modositasat;

b) gondoskodik az altalanos és a jogszabalyban meghatarozott kilonds kozzétételi listak
szerinti kotelezettségek teljesitésérdl; az egyedi kozzétételi lista megallapitasa vagy
mobdositasa esetén az Infotv. 37. § (3) és (5) bekezdése szerint jar el;
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c) meghatarozza jelen szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatban az egyes allashelyeken
ellatando feladatokat;

d) gondoskodik arrdl, hogy az egyedi adatigénylésekre adott valaszok kiadmanyozasa a
Szervezet mindenkor hatalyos kiadmanyozasi rendje szerint torténjen;

e) a kozzététellel és az adatigénylések teljesitésével kapcsolatos kotelezettségszegés esetén
sajat hataskorében megteszi, illetve kezdeményezi a sziikséges intézkedést.

II. A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS
ADATOK EGYEDI IGENYLESENEK ES
TELJESITESENEK SZABALYAI

II.1. Az igény benyujtasanak médja

[1] A Szervezet kezelésében 1év6 kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet
szOban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant a [2] bekezdésben meghatirozott
elérhetéségeken.

[2] A kozérdekt adat megismerésére iranyulo igények benyujtasanak modja:

a) Irasban: Tkrény Kozség Onkormanyzata; Postacim: 9141 Tkrény, Gydri utca 66.

b) Személyesen Ikrény Ko6zség Onkorményzata székhelyén (9141 Ikrény, Gyéri utca 66.)
ugyfélfogadasi idGben.

¢) Elektronikusan: a polgarmester@ikreny.hu koézponti e-mail cimen; a Daptv.-ben
szabalyozott  elektronikus  uton  e-Papir  szolgaltatason  keresztul;, illetve a
www.kimittud.atlatszo.hu adatigénylé portalon keresztil;

d) Széban, tgyfélfogadas keretében.

[3] Az Infotv. 28. §-a alapjan az adatszolgaltatas kérelemre torténik.
[4] A széban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesitent, ha

a) az adatigényld a teljesitést szoban kérte,

b) az igényelt adat a Szervezet honlapjan vagy mas moédon jogszerien mar nyilvanossagra
kerult;

c) az igényelt adat a Szervezet hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

[5] Amennyiben a széban elGterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére {rasban
keriil sor.

[6] A telefonon elbterjesztett, kbzérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyul6 igényt a hivast fogadé munkatars a kijelolt tgyintéz6hoz iranyitja. Ha az igény azonnali
szobeli teljesitése nem lehetséges, az igényt a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint irasba
kell foglalni.

[71 Amennyiben a kézérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a Szervezet honlapjan mar
kozzétételre kertlt, a valaszban meg kell jellni a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast. A
kozzététel azonban nem mentesiti a Szervezetet a valaszadasi kotelezettség alol.

[8]  Szébeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesitheté adatigénylést, tovabba a teljesitett
sz6beli adatigénylést az atvevé munkatarsnak irasba kell foglalnia.
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[9] A kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kivtl kell
érkeztetni és iktatni.

I1.2. Az igény vizsgalata

[1] A kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a
Szervezethez t6rténé beérkezést és iktatast kovetGen azonnal el kell juttatni a Szervezet
vezetSjének.

[2] A beiktatott adatigényt a Szervezet vezetSje haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29.
§ (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

[3] A Szervezet vezetGje a [2] bekezdés szerinti vizsgalatot kovetGen — szlikség esetén az adatkor
szerint érintett szervezeti egység bevonasaval - az adatigénylést megvizsgalja abbdl a szempontbdl,
hogy az egyértelmu-e, és hogy az a Szervezet kezelésében 1évé adatra vonatkozik-e.

[4] Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmd, a kijeldlt Ggyintéz6 legfeljebb 15 napos
hatarid6 tGzésével felhivja az igényl6t az igény pontositasara. A pontositasra val6 felhivas
megtételétdl az arra adott valasznak a Szervezethez torténd beérkezéséig terjedd id6 az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6be nem szamit bele.

[5] Ha az igényl6 a pontositasra megadott hataridében nem valaszol, az igényt a rendelkezésre
all6 tartalma alapjan kell elbiralni. Ha az igényelt adat a pontositas hianyaban nem azonosithato, az
igény teljesitésének akadalyarol, annak indokardl és a jogorvoslati lehetSségekrdl az igénylt frasban
tajékoztatni kell. Az igény visszavontnak kizardlag az igénylé erre iranyulé nyilatkozata alapjan
tekinthetd.

[6] Az adatigénylés teljesitése kizardlag jogszabalyban meghatarozott okbdl tagadhaté meg,
lletve mell6zhet6. Ilyen kilondsen:

a) ha az igényelt adat nem kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adat, és
megismerhet6ségét torvény nem biztositja;

b) az Infotv. 27. {-aban vagy mas térvényben meghatarozott megismerési korlatozas
fennallasa;

©) az Infotv. 29. § (1a) bekezdése szerinti megismételt igény azon része, amely az azonos
igényl6 altal egy éven belil benydjtott, azonos adatkérre iranyul6 igénnyel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be;

d) az Infotv. 29. § (1b) bekezdése szerinti név, illetve megnevezés vagy kapcsolattartasi
elérhet6ség hianya.

[71 Az Infotv. 27. § (2) bekezdése szerinti megismerési korlatozas csak torvény alapjan, az ott
meghatarozott érdekekre — {gy ktléndsen honvédelmi, nemzetbiztonsagi, binildozési, kdrnyezet-
vagy természetvédelmi, kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai, kiiltigyi, birdsagi vagy kbzigazgatasi
hatésagi eljarasi, szellemi tulajdonhoz fGz6d38, valamint kiberbiztonsagi érdekekre — tekintettel
alkalmazhat6. Ha torvény a megtagadas tekintetében mérlegelést tesz lehetévé, a megtagadas
alapjat sziken kell értelmezni, és el kell végezni az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerinti kozérdek-
mérlegelést.

[8] Nemzeti mindsitett adatra iranyuld igény esetén az Infotv. 29. § (2b) bekezdése szerint kell
eljarni. Ha a mindsité nem a Szervezet, a mindsités felilvizsgalatat kezdeményezni kell; a
feliilvizsgalatra iranyulé megkeresést6l a minésité tdjékoztatasanak beérkezéséig terjeds id6 nem
szamit az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe. Kulfoldi mindsitett adat nem
ismerhet6 meg.
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[9] A dontés megalapozasat szolgaldé adatok megismerhetSségére az Infotv. 27. § (5)—(7)
bekezdése iranyado. A dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos, azonban a Szervezet vezetdje az adat megismerésé¢hez és a megismerhetSség kizarasahoz
faz6d6  kozérdek sulyanak mérlegelésével engedélyezheti annak megismerését. A dontés
meghozatalat kévetben az igény kizardlag az Infotv. 27. § (6) bekezdésében meghatirozott
teltételek fennallasa esetén utasithat6 el.

[10] A Szervezet gazdalkodasanak atfogd, szamlaszinti vagy tételes ellendrzésére iranyuld
adatigénylés nem automatikus megtagadasi ok. Az Infotv. 30. § (7) bekezdése szerinti esetben az
igény az iratmasolat helyett a jogviszony alanyainak, tipusanak ¢s targyanak, tovabba a szolgaltatas
és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitési id6pontjanak megjeldlésével is teljesithetd.

[11] A Szervezet feladat- és hataskoérében eljaré személyek kozérdekbdl nyilvanos személyes
adatainak korét az Infotv. 26. § (2) bekezdése és az érintett jogallasara vonatkozé kilon toérvény
alapjan kell megallapitani; e kéron kivili személyes adat kizarélag akkor teheté megismerhet6vé
vagy kozzé, ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak.

II.3. Az igény teljesitése

[1] A kozérdekl adatigénylésnek a lehet6 legrovidebb idé alatt, a Szervezethez torténd
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon belil, kézértheté formaban és — amennyiben ezt a
Szervezet aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az adatigénylé altal kivant formaban, illetve
moédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hoztak, az igény az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is teljesithetd.

[2] Amennyiben az adatigénylés jelents terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése a Szervezet alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé egy alkalommal
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrél az adatigényl6t a kérelem kézhezvételétél
szamitott 15 napon belil tajékoztatni kell.

[3] Ha az adatigénylés teljesitéséhez mas tigyintéz4 szakmai kézremikodése sztikséges, a kijeldlt
tgyintéz6 haladéktalanul megkeresi az érintett tigyintézot.

[4] A megkeresett tgyintézG az igény teljesités¢hez szikséges adatokat legkésébb 6t naptari
napon beldl atadja a kijel6lt tgyintézonek, illetve haladéktalanul jelzi, ha az igényelt adatot nem
kezeli, vagy a teljesitésnek egyéb akadalya merilt fel.

[5] Ha az adatigénylés személyes adatot is érint, a kijel6lt tigyintézé szikség esetén bevonja az
adatvédelmi tisztvisel6t, kilondsen akkor, ha a kézérdekbdl nyilvanos személyes adatok kérének
megitélése, az anonimizalas vagy valamely megismerési korlatozas alkalmazasa jogi
bizonytalansagot vet fel.

[6] A kijelolt ugyintézé a rendelkezésére bocsatott adatokat ellendrzi, és azok alapjan az
adatigénylésre adandé valasz tervezetét a Szervezet mindenkor hatilyos kiadmanyozasi rendje
szerinti kiadmanyozasra el6késziti.

[71 Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijelolt Ugyintéz6 felveszi a kapcsolatot az
adatigényl6vel id6pont egyeztetése céljabol.

[8] Az adatok tanulmanyozasara az erre kijel6lt helyiségben, megfelel$ id6t kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigénylé kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigényl6 jogosult a bemutatasra kertlt dokumentumokrol jegyzetet késziteni.
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[9] Ha a kozérdekd adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet$ adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

II.4. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

[1] Ha az igény vizsgalata alapjan megallapithat6, hogy az igény a Szervezet kezelésében 1évé,
illetve az azok alapjan az Infotv. szerint megismerhetévé teendd adatok kérében nem teljesithetd,
az igényl6t ennek konkrét indokardl és a jogorvoslati lehetGségekrdl tajékoztatni kell. Ha a
Szervezetnek hitelt érdemlS tudomasa van arrdl, hogy az igényelt adatot mely mas kozfeladatot
ellatd szerv kezeli, az igényl6t e szerv megnevezésérdl és — ha ismert — elérhet&ségérdl is
tajékoztatja.

[2] Az igénylés teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvd igényld az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven nyujtja be.

[3] Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon belil a Szervezet
levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha az igényben az
elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.

II.5. Jogorvoslat

[1] Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigényl6t 15 napon belil tajékoztatni kell jogorvoslati
lehet&ségeirdl.

[2] Az igényl6 a Szervezet eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hat6saghoz fordulhat.

[3] Az igényl6 a kbzérdekd adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, a teljesitésre nyitva
allé vagy az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat.

[4] A pertazigény elutasitasanak k6zlésétdl, a teljesitési hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott 30 napon belil kell
meginditani. Ha az igényl6 el6bb a NAIH vizsgalatat kezdeményezi, a perinditasra az Infotv. 31. §
(3) bekezdésének masodik mondata szerinti 30 napos hataridé iranyado.

[5] A megtagadas jogszertségét és indokait, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének megalapozottsagat a Szervezet koteles bizonyitani.

[6] Az orszagos illetékességl kozfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a
jarasbirosag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén mikodd jarasbirdsag illetékes.
A birésag illetékességét az alperes kozfeladatot ellatéd szerv székhelye alapitja meg. A birdsag a per
minden szakaszaban soron kivul jar el. A koézérdekd adatok nyilvanossagaval Gsszefiiggésben
inditott per illetékmentes.

II.6. Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

[1] A kijelolt tgyintéz6 javaslatot tehet a Szervezet vezetSje részére a tObbszor felmeriilt
adatigénylésre adott valasz anonimizalt formaban torténé kozzétételére, valamint az egyedi
kozzétételi lista modositasanak kezdeményezésére.

[2] A Szervezet az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan nyilvantartast vezet az elutasitott
adatigénylésekrol és az elutasitasok indokairdl.

[3] Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése szerinti megismételt igények vizsgalata céljabdl a Szervezet
nyilvantartja az adatigényl6 nevét, illetve megnevezését, kapcsolattartasi elérhet6ségét, az igény
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targyat és beérkezésének idépontjat, valamint a teljesités tényét. Az e célbdl kezelt személyes
adatokat az Infotv. 28. § (2) bekezdése szerinti megSrzési id6 elteltét kovetGen haladéktalanul
torolni kell.

[4] A Szervezet minden év januar 31-éig — abban az esetben is, ha a targyévben kozérdekt vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igényt nem kapott, illetve adatigénylést nem
tagadott meg — adatot szolgaltat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioészabadsag Hatosag részére:

a) a kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének és
megtagadasanak szamarol, valamint a megtagadasok jellemz6 indokairdl;

b) a kozérdekd és koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitéséhez
sziikséges napok atlagos szamarol;

c) a kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételi helyének pontos internetes
elérhet6ségérol.

[5] A [4] bekezdés szerinti adatszolgaltatas Osszeallitasaért és hataridében torténd teljesitéséért
a kijelolt tgyintézé felel.

[6] Az Infotv. 1. melléklet II. rész 15. pontja szerinti, kbzérdekd adatokkal kapcsolatos kételezd
statisztikai adatszolgaltatds Szervezetre vonatkozé adatait az altalanos kozzétételi lista szerinti
frissitési rendben kozzé kell tenni.

IL.7. Koltségtéritésre vonatkoz6 rendelkezés

[1] A Szervezet az adatigénylés teljesitéséért kizardlag az Infotv. 29. § (3)—(6) bekezdése és a
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan allapithat meg koltségtéritést.

[2] Koltségtérités csak akkor allapithaté meg, ha a ténylegesen felmeriild, jogszabaly szerint
figyelembe vehet6 koltség meghaladja a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott
legalacsonyabb Gsszeget; a megallapitott 6sszeg a rendeletben meghatarozott legmagasabb 6sszeget
nem haladhatja meg. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran kizardlag az igényelt
adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége ¢és az adathordozd igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége vehetd figyelembe.

[3] A koltségtérités Osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem
igényls lehetbségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovets 15 napon belil tajékoztatni kell.

[4] Azigényld a tajékoztatas kézhezvételét kvetd 30 napon belil nyilatkozik arrél, hogy igényét
fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az igénylé nyilatkozatanak a Szervezethez vald
beérkezéséig terjedd id6 az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele.
Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Szervezet altal megallapitott, legalabb 15
napos hataridében kételes megfizetni.

[5] A koltségtérités megfizetését kbvetSen az adatigénylést 15 napon belil teljesiteni kell.

III. A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS
KOZZETETELE

III.1. A koézérdeki adatok nyilvanossaga

[1] A Szervezet a feladatkorébe tartozé tgyekben — kilondsen az allami és 6nkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznalasara és az erre kotott szerzGdésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és -
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személyek részére kilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozoan — a kdzvélemény
pontos ¢és gyors tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése a Szervezet
vezetGjének a feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzatérhetévé
teszi a Szervezet tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

[2] A Szervezet a kozzétételi kotelezettségét a https:/ /www.ikreny.hu/ honlapon teljesiti.

[3] A Szervezet honlapja mikoédésének biztositasaért, az adatkozlé feladatainak ellatdsaért a
Szervezet vezetdje a felelSs, aki gondoskodik:
a) a honlap kozérdekd adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktarajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges tizemzavar elharitasarol,
b) a hozza megkildétt adatoknak a honlapon térténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetGségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett kozérdek
adat melyik szervezeti egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,
c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelSs altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezOségérol),
d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,
e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak naplozasardl,
a napléadatok mentésérdl,
f) azadatfelel6sok elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak nyilvantartasarol
és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl,

@) arrdl, hogy a kozzétételre szolgald honlap a széles korben elterjedt, valamint a vakok és
gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszk6zokkel is olvashato legyen;

h) az egységes kozadatkeresé rendszerre mutaté hivatkozas honlapon térténd elhelyezésérdl;

) arrdl, hogy az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a honlapon kézzéteendd kozérdekd és
kozérdekbdl nyilvanos adatok a honlap nyitdlapjardl kézvetlenil, a ,,Koézérdekd adatok”
hivatkozas alatt elérhet6ek legyenek;

j) arrol, hogy a kozzétételre szolgalé honlapon kozérthetS tajékoztatas legyen elérheté a
kozérdektt adatok egyedi igénylésének szabalyairdl és az igénybe vehet6 jogorvoslati
lehet&ségekrol.

[4] Testileti szervként mikodo kozzétételre kotelezett Szervezet esetén az egyedi kozzétételi
lista megallapitdasa és moédositisa — a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
véleményének kikérésével — a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozik.

[5] A Szervezet a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekd adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan legalabb évente felulvizsgalja az egyedi kozzétételi lista
kiegészitésének szlikségességét, és indokolt esetben kezdeményezi annak moédositasat.

II1.2. A kozzétételi eljaras szabalyai

[1] A kozzétételre kertil§ adatokat a kijel6lt tigyintézé olyan digitalis forméaban késziti elS, amely
megfelel az Infotv. 33. § (1) bekezdésének: a kbzzétett adat személyazonositas nélkil, korlatozastol
mentesen hozzaférhets, kinyomtathatd, valamint részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil
kimasolhato.

[2] A Kkijelolt tgyintéz6 ellenérzi a kdzzéteendS adatok tartalmi és formai megfelelGségét, és
gondoskodik a jogszabalyban meghatarozott hataridén belili kozzétételr6l.
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[3] Formai hidnyossig a jogszabalyban elSirt kozzétételi hataridé elmulasztasit nem
eredményezheti; szitkség esetén a kozzétételre alkalmas formatumot a kijelolt Ugyintézé

” o,

haladéktalanul el6allitja.

[4] A kijelolt tgyintéz6 gondoskodik a jovahagyott adatok kozzétételérdl, valamint az adat
kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos esemény, annak
idépontja, tovabba az adatfelel6s és az adatkézlésben kézremik6do személy nevének naplozasarol.

[5] A vezeté gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek
hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

[6] A kozzététel soran az altalanos kozzétételi lista szerkezetét maradéktalanul kévetni kell.
Azon kozzétételi egységeket (adatsorokat) is fel kell tintetni a honlapon, amelyek az adatkezel6
vonatkozasaban értelmezhetetlenek vagy nem dllnak rendelkezésre. Ezen soroknal a pontos
tajékoztatas érdekében kifejezetten jelezni kell az adat hianyat (pl. ,,Nem all rendelkezésre” vagy
»Nem relevans” felirattal).

[71 A Szervezet az Infotv. végrehajtasaval Osszefliiggd kotelezettségek teljesitését a kozérdekt
adatokkal kapcsolatos feladatok ellatasara kijelolt hivatali szervezeti egység utjan, folyamatba épitve
vizsgalja. A vizsgalat koordinalasaért a kijelolt Ggyintéz6 felel. A vizsgalat eredményérdl évente
legalabb egy alkalommal atfogd jelentést kell késziteni a Szervezet vezetdje részére.

ITI1.3. A koézérdekti adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

[1] A kozzétett kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok helyesbitéséért, frissitéséért és az
adatszolgaltatasért a Szervezet vezetdie felel6s.

[2] A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idGszerdtlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén a kijelolt tgyintéz6 elSallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek adatokat
tartalmazo, kilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett
atadja a vezetének.

[3] A kozzétett adat eltavolitasanak szikségességérdl az tigyintézd is értesitheti a vezetdt, aki az
eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

[4] A honlapon szerepl6 kézérdekid adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetGségére. A 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 4. § a) pontja alapjan
minden koézzétett kozzétételi egység mellett pontosan fel kell tintetni a legutobbi modositas
(feltoltés) idejét.

[5] A kozérdektt adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekévetkez6 esemény datumat és idSpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

[6] Az Infotv. 35. § (4) bekezdése értelmében az elektronikusan kézzétett adatok a honlaprol —
ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltér6en nem rendelkezik — nem tavolithatok el. A kozzétett adat
el6z6  allapotanak archivalasara és megbrzési idejére az Infotv. mindenkor hatilyos 1.
mellékletében, valamint az alkalmazandé kilénds vagy egyedi kézzétételi listaban meghatarozott
rendelkezések iranyadok. Ennek megfelelen:

a) amennyiben az alkalmazandé kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban
tartasat irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megbrzési id6 elteltéig
nem sziintetheté meg; az adatvéltozas tényét és idejét, az 4j allapot fellelhetSségét, valamint
azt, hogy az archivumban elérhetS adat mar nem id6észerd, egyértelmien fel kell tintetni;
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b) téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes
kozadatkeresd rendszer szamara;

) a frissitett adat 4j allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét, tovabba — ha
annak archivalasat a kozzétételi lista el6irja — az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban
val6 elérhetGségét.

II1.4. Az 6nkormanyzati vagyonnyilatkozatok elektronikus kozzététele

[1] Az 6nkormanyzati képvisel$ sajat vagyonnyilatkozata kozérdekbdl nyilvanos, azt a helyi
onkormanyzat honlapjan kézzé kell tenni. Az o6nkormanyzati képvisel6 hozzatartozoéjanak
vagyonnyilatkozata nem nyilvanos.

[2] A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasarol, kezelésérél és 6rzésérdl a Szervezet szervezeti és
mikodési szabalyzataban erre kijellt bizottsag gondoskodik.

[3] A honlapon kézzétett sajat vagyonnyilatkozat az 6nkormanyzati képvisel6 megbizatasanak
megszinését koveté harom év elteltével tavolithaté el.

[4] A polgarmesterre az Onkormanyzati képvisel6 vagyonnyilatkozat-tételi szabalyait
megfelel6en alkalmazni kell. Az alpolgarmesterre a polgarmester jogallasara vonatkozo szabalyokat
kell megfelel6en alkalmazni.

[5] A kozzététel soran biztositani kell, hogy hozzatartozéi vagyonnyilatkozat, illetve mas,
torvény alapjan nem nyilvanos személyes adat ne keriiljon nyilvanossagra.

III.5. A  Kozponti  Informiciés  Koézadat-nyilvantartisba  t6rténd
adattovabbitas rendje

[1] A Szervezet az Infotv. 37/C. § (1) bekezdése szerinti, a Felileten kozzétételre kotelezett
szervként az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében meghatirozott, 6tmillié forintot meghalad6, hazai
vagy europai uniés forrasbol megvalosuld koltségvetési tamogatasok, szerzédések és nem
alapfeladati kifizetések adatait a Kézponti Informacios Kozadat-nyilvantartasban kozzéteszi. E
kotelezettség  alkalmazasaban az allamhaztartas Onkormanyzati  alrendszerébdl nyujtott
koltségvetési tamogatasokat is figyelembe kell venni.

[2] Az adatszolgaltatis adattartalmat az Infotv. 37/C. § (3)—(4) bekezdése, a 499/2022. (XII. 8.)
Korm. rendelet mindenkor hatalyos 1. melléklete, valamint az Uzemelteté mindenkor hatilyos
Felhasznaloi Szabalyzata és Adatlapja szerint kell meghatarozni.

3] A Kozponti Informaciéos Kozadat-nyilvantartassal —kapcsolatos — adatszolgaltatas
el6készitéséért és bekuldéséért a kijelolt tigyintéz6 felel. Ha a kozzétételhez sziikséges adat mas
tgyintéz6nél keletkezik, azt a kijeldlt tgyintézé részére a benydjtasi hataridé biztonsagos
megtartasat lehetévé tevs idében at kell adni.

[4] Az adatszolgaltatast kéthavi rendszerességgel, legkésébb minden paros szamd hoénap 28.
napjaig kell teljesiteni. Az egyes adatszolgaltatisokban a soron kévetkez6 adatszolgaltatasi
hatarnapot megel6z6 30. napig keletkezett adatokat kell szerepeltetni.

[5] Az adatszolgaltatast a 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet szerint a személyre szabott
tgyintézési fellleten kozzétett elektronikus drlap kitoltésével, a kitoltott Adatlap egyidejt
csatolasaval és az Uzemeltetd hivatali tarhelyére torténé bekiildéssel kell teljesiteni.
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[6] A Szervezet felel az adatszolgaltatas rendszerességéért, teljességéért, pontossagaért,
hitelességéért és valosagtartalmaért. Az UzemeltetS a bekiildott Adatlapot tartalmi szempontbol

nem ellenérzi.

[71 A Felilet mikodését érinté tizemsziinet vagy lizemzavar esetén az adatszolgaltatist az
akadaly elharulasat kévetSen haladéktalanul teljesiteni kell.

[8] A Kozponti Informaciés Kézadat-nyilvantartas Feliletén kézzétett adatokat a kzzétételt
kovetd legalabb tiz évig elérheté mdédon kell biztositani.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

[1] A szabalyzat az el6lapon feltintetett id6pont szerint 1ép hatalyba. Ezzel egyidejileg a
targyban korabban kiadott szabalyzat hatalyat veszti.

[2] A Szervezet vezetSje gondoskodik arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett
kozremikodSk megismerijék, és a megismerés ténye dokumentalt legyen.

[3] A szabalyzatban meghatarozott felel6sségi és kozremikodési feladatokat az érintett
személyek munkakéri leirdsaban vagy mas belsé feladatkijel6lé dokumentumban régziteni kell.
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1. sz. melléklet

A Szervezet az elektronikus kozzétételi kotelezettsége teljesitése soran az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIIL. toérvény (Infotv.)
mindenkor hatalyos 1. mellékletében meghatarozott altalanos kozzétételi lista szerint jar el. A
kozzéteendd adatok korére, a kozzététel frissitésének gyakorisagara, valamint a korabbi allapot
megorzésére az Infotv. mindenkor hatalyos 1. mellékletében foglalt rendelkezések iranyadok. A
Szervezet koteles a jogszabalyvaltozasokat figyelemmel kisérni, és az elektronikus kozzétételi
gyakorlatat a médositott kbvetelményekhez sziikség szerint haladéktalanul hozzaigazitani.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Szervezet 2026. szeptember 1. napjatél alkalmazandé ,,A kozérdekd és a kbzérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének, valamint a kézérdekd és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok elektronikus koézzétételének —szabalyzata” dokumentumban foglaltakat

megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok
betartani.
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